
Handleiding inschrijven
afstandsonderwijs 
Toegepaste Informatica



Hoe inschrijven?

Ik weet welk traject ik wil 
volgen en heb geen 

vragen meer

Online inschrijven

FAQ

QA Afstandsonderwijs

Ik wil begeleiding bij het 
samenstellen van mijn 
traject of heb nog veel 

vragen

1. Lees de FAQ

2. Q&A Afstandsonderwijs

https://www.hogent.be/opleidingen/afstandsleren/toegepaste-informatica/faq/
https://outlook.office365.com/book/VeerleBosmans@hogent.onmicrosoft.com/


Webregistratie



Webregistratie



Stap 1: Traject of vrijstellingen?

• Traject op maat? 
– Nee = aangeboden traject in 5 delen

– JA = ik wil het in meer/minder delen 
opnemen

• Vrijstellingen? 
– Nee: ik heb nog niets behaald in het hoger 

onderwijs

– Ja: ik heb vroeger iets anders gestudeerd 
in het hoger onderwijs en credits behaald



Stap 2: Identificatie



• Persoonsgegevens en diplomagegevens invullen

• Diploma opladen indien gegevens niet automatisch 
ingevuld zijn

Stap 3: Personalia en Stap 4: Vooraf



Wie betaalt?

Indien werkgever/bedrijf: 

bestelbon opladen in stap 6 

Stap 5: Facturatie



Stap 6: Extra

• Werkstatuut?

• VOV of BEV? 

• Studietoelage aanvragen? 

• Toestemming delen gegevens? 

• Attest opladen: verplicht 
indien AO! 



Stap 7: Finalisatie



Studieprogramma



Studieprogramma  (vanaf eind juni) 
http://webreg.hogent.be

= officieel vastleggen welke vakken je 
dit academiejaar gaat volgen. 

(indien je reeds eerder je webreg
invulde, kan je vanaf eind juni verder 
gaan door je bestaande registratie te 
openen.) 

http://webreg.hogent.be/


Studieprogramma



Studieprogramma

Kies het juiste traject!

Enkel indien graduaat 

reeds behaald



Volg je de volledige opleiding: selecteer "kies ik nu nog niet”
Volg je een verkort traject: de keuze is dan al gemaakt, duid alle olods aan

Studieprogramma: keuzeprofiel 



Je zal ingeschreven worden voor het aanbevolen traject:

- volledige opleiding = 40 studiepunten 

- verkort traject = 44 of 50 studiepunten

Studieprogramma: traject op maat = nee



Vink zelf je olods aan in de S-kolom

Studieprogramma: traject op maat = ja



Studieprogramma: opslaan en verzenden

Typ hier gerust je vragen/opm. voor de 

studietrajectbegeleider

!!!



✓ Webregistratie volledig en correct ingevuld?
✓ EID ingelezen? Digitale (pas)foto opgeladen?
✓ Werkattest (vb. loonfiche) of Werkzoekendenattest opgeladen? 
✓ OLOD’s (‘vakken’) gekozen en geselecteerd in de lijst? 
✓ Bij gebruik VOV of BEV: vermeld bij inschrijving?
✓ Bij gebruik KMO-portefeuille: bestelbon bedrijf opgeladen?
✓ Studieprogramma doorgestuurd via de knop “Contacteer de hogeschool”?

Checklist bij online inschrijving



• Controle door studietrajectbegeleider
• Studieprogramma wordt teruggestuurd naar de student
• Digitale ondertekening door student (= inschrijving door 

studentensecretariaat)
• Reguliere verwerkingstijd = 6 werkdagen. 
• Verwerkingstijd tussen 9 september en 11 oktober kan 

oplopen tot 2 weken

→ Schrijf tijdig in! 

Na je inschrijving



Vrijstellingen



Vrijstellingen aanvragen? 

A. Tijdens webregistratie: 
digitaal aanvragen via de applicatie in 
https://webreg.hogent.be

Deadline = 15 dagen na inschrijving

https://webreg.hogent.be/


Vrijstellingen aanvragen? 

B. NA inschrijving: 

digitaal aanvragen via de applicatie op 
https://ibamaflex.hogent.be

https://ibamaflex.hogent.be/
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