
  

 
 
  
  

ALGEMENE INFORMATIE 
1. Elektronisch herinschrijven via webreg.hogent.be 

De herinschrijvingen voor academiejaar 2025-2026 verlopen online via 
webreg.hogent.be.  
Het inschrijvingsproces bestaat uit twee delen:  
• je inschrijvingsaanvraag  
• je studieprogramma-aanvraag  
  

2. Timing  
Je kan inschrijven vanaf zaterdag 28 juni 2025. (tot ten laatste 1 december 
voor opleidingsonderdelen zonder permanente evaluatie). Het academiejaar 
gaat van start op 22/09/2025.  
Inschrijven vanaf februari (enkel semester 2) is ook mogelijk (tot ten laatste 15 
maart).  
 
We raden je aan om je aanvraag zo snel mogelijk in te vullen en over te 
maken aan de hogeschool. Hoe sneller je aanvraag is overgemaakt, hoe 
sneller die kan verwerkt worden door de studietrajectbegeleider.  
  

3. Lesroosters  
De contactmomenten vinden telkens online en ’s avonds of in het weekend 
plaats en zijn doorgaans niet verplicht.  
Voor opleidingsonderdelen met permanente evaluatie, zoals de projecten zijn 
er wel verplichte contactmomenten.  
 
De lesroosters voor 2025-26 kan je vanaf eind juni (semester 1) raadplegen via 
http://modelroosters.hogent.be.  
 

HOE KAN IK ONLINE 
INSCHRIJVEN ? 
Bedrijfsmanagement accountancy-fiscaliteit 
via afstandsleren (AFAO) 

 



STAP 1. WEBREGISTRATIE 
 
Surf naar wegreg.hogent.be. 
 
Beantwoord de algemene vragen over jouw 
inschrijving.  
 Opleiding: Bachelor 

bedrijfsmanagement (Gent, incl. 
afstandsonderwijs) 

 Afstudeerrichting: Accountancy-
fiscaliteit 
  

TRAJECT SELECTEREN  

Je kiest voor Accountancy-fiscaliteit -
afstandsonderwijs (AFAO). 
 
TENZIJ 
 
Je recent al een bachelor 
bedrijfsmanagement behaalde:  

→ Accountancy-fiscaliteit – 
afstandsonderwijs - Verkort traject - 
obv PBA bedrijfsmanagement 

→ De vrijstellingen zullen automatisch 
toegekend worden. Je hoeft dus 
geen vrijstellingen aan te vragen.  

→ Je kiest straks voor ‘een traject op 
maat’ 

Je al een graduaatsdiploma accounting-
administration op zak hebt:   

→ Accountancy-fiscaliteit – 
afstandsonderwijs - Verkort traject - 
obv Grad Accounting Administration 

→ De vrijstellingen zullen automatisch 
toegekend worden. Je hoeft dus 
geen vrijstellingen aan te vragen. 

 
 

 

DEELTRAJECT SELECTEREN   

 
Wil je het voorbeeldtraject (zie infosessie) 
volgen?  

→ Duid dan NEE aan bij de vraag ‘Heb 
je een traject op maat?’ 

 
Wil je afwijken van het voorbeeldtraject? 

→ Duid dan JA aan. 
 
 

 

 



Duid NEE aan bij de vraag ‘Wens je 
vrijstellingen aan te vragen?’ 

→ Als je geen vrijstellingen wenst aan te 
vragen.  

→ Als je een verkort traject volgt na het 
graduaat ACA of de bachelor BM.  

PERSOONLIJKE GEGEVENS INVULLEN  
Lees jouw identiteitskaart in of voeg een 
foto toe.   

 
Vul de persoonlijke gegevens verder aan.  
 
Let op: Ook als de werkgever de studie zal 
betalen, voeg je hier jouw persoonlijke 
bankrekeningnummer toe.  

 
 
Laad het diploma secundair onderwijs op. 
 
Volg je een verkort traject? Laad dan ook 
het behaalde graduaatsdiploma of 
bachelorsdiploma op.  
 
 

 
FACTURATIEGEGEVENS   



 
 
Duid aan of je een facturatie aan derden 
wenst (betaling opleiding gebeurt door de 
werkgever). 
 
Duid aan of je gebruik zal maken van 
opleidingscheques.  

 
EXTRA   

Duid aan of je tewerkgesteld of 
werkzoekende bent.  
 
Studenten die omwille van een andere 
reden instappen (hoofdstatuut = 
student) in het afstandstraject duiden 
aan dat dit niet van toepassing is.  

 
Duid aan of je gebruik zal maken van 
het Vlaams opleidingsverlof. 

- Lees hier alle info na over VOV.  
 
Let op: binnen de drie maanden na de 
start van de opleiding moet de 
aanvraag ingediend worden.  
 
 

 
Duid aan of je een studietoelage zal 
aanvragen bij de Vlaamse overheid.  
Ook als afstandsstudent kan je hier een 
beroep op doen.  

 

 

 



Laad één van de drie aangegeven 
attesten op.  
 
Kies je voor facturatie aan derden? 
Vergeet de verklaring van de 
werkgever of de bestelbon niet op te 
laden! 

 
FOUT GEMAAKT? WEBREGISTRATIE WIJZIGEN 

Klik op het potloodje om de 
webregistratie te wijzigen.  

 



 

STAP 2. STUDIEPROGRAMMA SAMENSTELLEN  
Klik op ‘Studieprogramma samenstellen’.  

 
Kies opnieuw het juiste deeltraject (zie stap 1 -deeltraject selecteren).  

→ Studenten die het reguliere traject volgen bepalen of ze de studie spreiden over 4 of 5 academiejaren (zie 
informatie infosessie). 

 
 
 
 
 
 
 
 

OPLEIDINGSONDERDELEN KIEZEN (enkel voor studenten die kozen voor ‘een traject op maat’) 



Selecteer de opleidingsonderdelen of OLOD’s (vakken) 
die je wilt opnemen in de S-kolom (= studentkolom).  
 
Houd rekening met:  
 de logische opbouw (TS) (eerst OLOD’s van AFAO 

1, dan AFAO 2, dan pas AFAO3) 
 

 de volgtijdelijkheidsregels (VT) 
 
vb. Geltijdtijdigheid: Bedrijfseconomische 
informatieverwerking kan enkel gevolgd worden als je 
spreadsheettoepassingen ook al hebt opgenomen OF 
als je het in hetzelfde academiejaar opneemt.  
 
Vb. Volgtijdelijkheid: Basisboekhouden en 
documenten I en II  moet je al gevolgd hebben 
vooraleer je Algemeen en vennootschapsboekhouden 
I en II kan opnemen.  
 

 de studielast (SP)(1 SP = 25 à 30 uren studietijd) 
advies =  20 SP per semester/40 per academiejaar  
 

l

 

 
Twijfel? Je kan het traject nadien nog aanpassen.  
 
 deadline semester 1 = 1 december 
 deadline semester 2= 15 maart 

 
Meer info na inschrijving via Wallie (Mijn administratie > 
Jaarprogramma wijzigen).  
 
 

 

 

SEMESTER KIEZEN (enkel voor studenten die kozen voor ‘een traject op maat’) 



Klik onderaan je scherm op ‘Voorlopig opslaan’ (nadien 
WEL nog aanpasbaar). Daarna klik je op ‘OK’, NIET op 
‘HIER’!  
 
Vervolgens klik je op de nieuw verschenen knop 
Studieprogramma.  

 
Druk op KIEZEN… om de klasgroep vast te leggen.  
De klasgroep bepaalt in welk semester je dit OLOD zal 
opnemen.  
 
Welke klasgroep moet ik kiezen?  
PBA-BM- … 
 
AF/AO: Afstandsonderwijs 
AF/AO/VT/AA: Verkort traject na graduaat ACA in 
afstandsonderwijs 
AF/AO/VT: Verkort traject na bachelor BM in 
afstandsonderwijs 
 
SVdKM: verkort traject na KMO-management 
SVdFV: verkort traject na financiën en verzekeringen 
SVdRE: verkort traject na rechtspraktijk  
SVdSCM ML: verkort traject na supply chain 
management, milieu- en duurzaamheidsmanagement  
SVdMK: verkort traject na marketing 
 
SEM1@S1: OLOD opnemen in semester 1 
SEM2@S2: OLOD opnemen in semester 2 
JAAR@J: OLOD spreiden over semester 1 en semester 2 
 
Je kiest de klasgroep dus PER 
OPLEIDINGSONDERDEEL.  

 



TRAJECT OVERMAKEN AAN DE HOGESCHOOL  
Schrijf eventueel nog een vraag of opmerking neer voor 
de studietrajectbegeleider.  
 
Druk op  ‘contacteer de hogeschool’. Enkel zo kan je de 
inschrijving ‘verzenden’.  

 
CHECKLIST   

 
 Webregistratie volledig ingevuld?  
 EID ingelezen en digitale pasfoto opgeladen? 
 Werkattest (vb. loonfiche)/attest werzoekende/attest sociaal statuut zelfstandige opgeladen? 
 OLOD’s (‘vakken’) geselecteerd & klasgroepen aangeduid (enkel bij ‘traject op maat’) 
 Bij gebruik van VOV: aangeduid bij inschrijving?  
 Bij gebruik van KMO-portefeuille: bestelbon bedrijf opgeladen?  
 Studieprogramma doorgestuurd via de knop ‘contacteer de hogeschool’? 
  

INSCHRIJVING OPVOLGEN  
Je zal via e-mail een melding ontvangen van zodra jouw inschrijving verwerkt is door de studietrajectbegeleider.  
 

→ Volg de inschrijving op door opnieuw in te loggen via webreg.hogent.be. Het kan zijn dat je nog feedback ontvangt van de 
studietrajectbegeleider. Pas het studietraject dan aan en maak het opnieuw over via de groene knop onderaan.  
 

→ Werd de inschrijving goedgekeurd? Dan zal je het traject digitaal moeten ondertekenen. Nadien ontvang jij (of je werkgever 
als je koos voor facturatie aan derden) per e-mail de factuur. Je ontvangt ook een e-mail om je nieuwe e-mailadres te 
activeren.  

 
→ Surf naar https://www.hogent.be/student/een-vlotte-start/ en doorloop de ‘checklist na inschrijving’ 

 
Let op: tijdens de drukke opstartperiode in september kan de verwerkingstijd oplopen tot 2 weken. Wees dus geduldig. 
 



 


